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本施設内でイベント等を行う場合。

フリースペース　+　会議室（大・小）

月～土曜日　9：00～19：00

ブースエリアへの立入りはお控え下さ
い。

A：スタンダード B：ブース利用メンバー

ブース　+　フリースペース　+　会議室（大・小）

24H 365日

A時間外は施設扉は施錠しています。付与セキュリティナンバーで開錠下さい。
※扉は開錠後、自動施錠します。またナンバーは第三者に絶対に渡さないで下さい。

本施設は､次の事由により本施設の全部、又は一部について、メンバー利用ができかねる場合がありますのでご了承下さい。

機器等の不調、破損及びメンテナンス等により使用できない場合。また、機器等を使用できる本施設スタッフが不在の場合。

気象状況や災害により､安全に営業を行う事ができないと本施設が判断した場合｡

A：スタンダード B：ブース利用メンバー

月～土曜の利用時間外。および日・祝・夏季・年末年始 無し

ゴミはゴミ箱近くの案内板に沿って処理をお願いします。

施設利用の際には、良識あるマナーとモラルを守り、他のメンバーに配慮いただき、ご利用下さい。

利用上の
ご注意

4

ビジター様同席について
■必ずメンバーと一緒にお越しいただくか、必ずメンバーが先にフリースペース内にて待機し、ビジター様をお迎え下さい。
■ビジター様同席が可能なのは面談や打ち合わせのみです。各自それぞれが個別に作業を行うなどの利用はお控え下さい。

コクリワーク　館内規則
コクリワーク（以下、「本施設」という）館内規則（以下、「本規則」という）をご確認いただき、本施設を利用下さい。また、本施設はメンバーへの事前通知又は承
諾を得ることなく、本規則を随時変更することができるものとします。

1 施設利用

コクリメンバー

ご留意
21時～翌8時は入居ビルの入口自体が施錠されますので、ビルセキュリティカード
にて開錠して下さい。

本施設の入居ビルが定めるメンテナンス等により使用できかねる場合。

その他本施設が必要と判断した場合。

3
施設
サービス

本施設が複数メンバーによる共同使用であることを充分に理解してご利用下さい。

A：スタンダード B：ブース利用メンバー

2 休館

本施設内の改装､設備の改造又は修理､その他の工事により利用ができかねると本施設が判断した場合｡

・ネット環境　・会議室利用　・ウォーターサーバ　・コンセント　・オフィス文具　・冷蔵庫/電子レンジ　・シュレッダー
※会議室は共有カレンダーにてメンバー自身で予約を行います。1予約90分とし、独占的使用はお控え下さい。

食事　/　ｿﾌﾄﾄﾞﾘﾝｸ　/　仕事道具は持込み自由です。ただし臭いの強いものや汚れやすいものなど他メンバーの迷惑にな
るものの持ち込みはお控え下さい。

不可 可能

不可 可能

不可 可能

オフィス住所として名刺やWebサイト等への利用は不可 可能

不可 本施設にてお預かり/ブースへのお届け可　※代引対応不可

利用料に含む

・複合機＜コピー/プリント＞　カウント制　（モノクロ：5円　｜　カラー　B5/A4：25円　　A3：35円）　※消費税別

ブース・フリースペースでの以下行動はご遠慮下さい。
■電話　　　　■WEB会議・ミーティング　　　■大声での会話
緊急やむを得ない場合は周りに配慮いただき、できる限り声を落とし、手短かに終わるよう努めて下さい。
※電話 / WEB会議・ミーティングは会議室、エントランススペースを活用下さい。
※他メンバーの作業に支障が出ると事務局にて判断しました場合は、声を落とす/場所を移動いただく等のお声かけをいたします。

参加可能 （原則無料） 主催・参加が可能 （原則無料）

他フロアの入居者様の迷惑にならないよう本施設をご利用下さい。特に4F以外のビル内通路・共有スペースへの立入り、携帯電話の通話
は厳禁です。
トイレは4Fのみをご利用下さい。他フロアのトイレ利用は厳禁です。

館内は禁煙となります。

駐車・駐輪スペースはありません。

冷蔵庫使用の際は必ず名前を記載下さい。ある一定期間にて名前の無いもの、消費期限の過ぎたものは本施設にて処分いたします。

置き傘はできかねます。本施設にて定期的に傘立て内の所有者を確認し、所有者不明の傘は本施設にて処分いたします。

宛先不明の郵便物に関しては、本施設の判断で郵便物を開封し、確認させていただきます。

フリースペースの机や椅子のレイアウト変更は原則できません。変更を希望の場合は事前にご相談下さい。

荷物、貴重品などはメンバーの責任にて管理をして下さい。万一盗難、紛失した場合、本施設は一切の責任を負いかねます。

本施設内の忘れ物は発見した状態で原則1ヶ月間お預かりします。その際、忘れ物の状態や個数、持ち主との認識不一致に関しては本施
設は一切保障しかねます。また、預かり期間経過後は破棄しますので予めご了承下さい。

その他本施設が不適切であると判断する行為。

コクリメンバーが主催者としてイベントを行いたい場合は、事前に事務局へイベント内容を申請し、承認を得た場合に限り開催可能です。

6 責任区分
メンバーの責任に帰する人的及び物的損害（設備、備品、建物の破損、毀損、紛失）に対しての損害賠償はメンバー負担となり、本施設は
一切の責任を負いかねます。
災害（地震･火災等）による建物の崩壊や、瑕疵による人的及び物的損害に関して、本施設は一切の責任を負いかねます。

7 禁止事項

大音響を伴う利用。

本施設の設備、器具及び備品、その他本施設が管理する物品の損壊や毀損、またはそれらを許可なく持ち出すこと。

近隣、及び他フロアの入居者様や他メンバーに迷惑を及ぼす言動、行為。

危険物、騒音や振動を生じる物、動物やペット、及び他メンバーの迷惑になるような備品の持ち込み。

公の秩序及び風紀を乱す行為。

火気の使用。

本施設内での飲酒。

その他法律で禁じられている行為。


